SURAT PENGUNDURAN DIRI
Medan, 07 Agustus 2019
Perihal 	:	Permohonan Pengunduran Diri
Kepada Yth,
Bapak Muhammad Ilham
Direktur PT. Maju Jaya Sejahtera
Jl. Cindelaras No. 123, Medan
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	:	Anton Syahputra
Jabatan	:	Kepala Administrasi
Alamat	:	Jl. Amal No. 123, Medan
Dengan ini bermaksud mengajukan permohonan pengunduran diri, terhitung sejak tanggal 30 Agustus 2019 mendatang sebagai karyawan di PT. Maju Jaya Sejahtera. Adapun permohonan pengunduran diri ini dikarenakan kesehatan saya yang sudah semakin menurun dan tidak bisa lagi bekerja dengan maksimal.
Saya mengucapkan terimakasih yang sebesar – besarnya kepada Bapak Direktur atas kesempatan yang sudah diberikan untuk bekerja di perusahaan ini, begitu juga kepada rekan – rekan kerja semuanya yang sudah banyak membantu saya dan bekerjasama dengan saya selama bekerja disini.
Tidak lupa saya mengucapkan permohonan maaf dari hati yang paling dalam, sekiranya saya pernah melakukan kesalahan, baik dari pekerjaan saya, dari ucapan saya, ataupun dari perbuatan saya. Saya berharap PT. Maju Jaya Sejahtera bisa semakin berkembang dan menjadi salah satu perusahaan terbesar di Indonesia.
Demikian permohonan pengunduran diri ini saya sampaikan, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.
			Hormat Saya,

			Anton Syahputra.

