Medan, 14 September 2019

Perihal : Permohonan Izin Tidak Masuk Kerja
Lampiran : 1 Lembar
Kepada Yth,
Bapak Muhammad Ilham
Direktur PT. Sukses Makmur
di Tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama	:	Anton Syahputra
Jabatan	:	Staff Marketing
Alamat	:	Jl. Amal No. 123, Medan
dengan ini bermaksud memberitahukan jika saya sedang sakit dan menurut hasil pemeriksaan dari dokter harus membutuhkan istirahat selama 3 hari, terhitung dari hari ini, Senin, 14 September 2019.
Oleh karena itu, sudilah kiranya Bapak memberikan saya izin selama saya menjalani istirahat dan pemulihan. Adapun sebagai bukti, bersama ini saya sudah melampirkan surat keterangan sakit dari dokter.
Demikian surat permohonan izin tidak masuk kerja ini saya perbuat degan sebenarnya, atas perhatian dan izin dari Bapak, saya ucapkan terimakasih.

Hormat Saya,

Anton Syahputra.

